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Participar en la aclividad de fortaleamiento lécnico en gestion documental nwwwumwalﬂ
Direccion de Nutnicidn y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendanc contados a partr de la firma del acia O
Inicio del convenio

5]

Realizar la organzacon documental (dasificacion, ordenacidn, descripodn), Custodia (Condhciones o2 almacenarmesrad)
administraciébn de los documenios generados en la ejecucidn del conveno emanada de los componenies Indlusion oGS
Alimentacién, nutricdn y salubridad, Administrativo y financiero y Amixental lemendo en cuenta o establecdo an la Tabia on
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los insirucivos, procesos. procedimuenios y normatiwdad Que en maena
archivistica se encuenire aprobada y reglamentada, de manera permanente desde el pnmer dia de operacon hasia i3 Snalracon
del convenio y & desanolio del empalme con el equipo local del Proyecio 7745

Guardar y cuslodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que lenga accesd durania l2 sjacucon osl convensol
(Archivo de expedientes de histonas sociales y archivo de expedientes de epcucidn contraciual de los componentes InCluson
social, Alimentacion. nutricton y salubndad. Adminisirativo y financero y Ambrental), evitando su destrucodn o Llizacon ndelas
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentacion, debe informar de manera inmediata. Via CoMmed)|
electronico. a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutnoon y Abastecremo
de la SDIS

Efectuar |as alenas que. de acuerdo con lo dispuesio en el anexo técnica, se ohsarven como posibies nesgos para e desanolo def
las acividades de gestion documental. afectando la operacion del Comedor Comunitano. Este raporie se reakzara al supenwsor oo
convenio con copia al equipo de gestidn documental de la Direccéin de Nutncion y Absstecmento

o

Efectuar sin costo adicional para la SDIS. la reconstruccion de los documentos y expedientes producio oe 18 eecucon Conractus )
Cuya afectacion haya ocurmdo mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realicar las demas acsones sefisiadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aphcablie a la matena Estas scoones tambén son
aplicables para los documentos producdos en enlomos digilales o electronicos, los cuales son susceptibles 3 delanom por
humedad, temperatura, luz. polvo, instalaciones electricas en mal estado. mal funconamiento de los sistemas o erores humanos.
asi como el 1fabajo en versiones desactualizadas de |0s recursos. inestabilidad en intemel. ataques informaticos y wnculados

Entregar sin claves. encnptaciones, ni ninguna restnccion de segundad, bajo critencs archivistioos, garantizando la integndad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacdn que sea capturada procesada amacerada i
conservada en sistemas de informacidn. senvidores y demas medios elecironicos

Variable

Los expedientes contraciuales estan creados por
|componente de acuerdo con lo establecido en &
anexc técnico

Los expedientes contractuales estan Organcacos)
en onden cronoldgico (Fecha miks antigua - Fechal
mas recents)

Los documentos estan perforadcs a
ofico, alineados a la parte supenor derecha de

Los expedienles contractuales no superan los
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